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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОТДЕЛЕ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ ЦЕНТРА  «ИСТОРИЧЕСКЙ ПАРК «РОССИЯ-МОЯ ИСТОРИЯ»
ГОСУДАРСТВЕННОГО АВТОНОМНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
«ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Отдел по организации образовательных мероприятий является структурным подразделением Центра «Исторический парк «Россия-моя история» (далее – Исторический парк) государственного автономного учреждения дополнительного профессионального образования Ростовской области «Институт развития образования» (далее – Институт).
1.2. Целью деятельности отдела по организации образовательных мероприятий (далее - отдел) является организация и проведение тематических мультимедийных выставок исторической, образовательной и профориентационной направленности, а  также проведение экскурсионно-лекционных, культурно-массовых, творческих, интеллектуальных, развлекательных, познавательных и иных мероприятий для детей и взрослых, в том числе по договорам с физическими и юридическими лицами.
1.3.  В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными законами, иными нормативными правовыми актами Ростовской области, нормативными правовыми актами минобразования Ростовской области, Уставом Института, локальными нормативными актами Института, Положением о Центре «Исторический парк «Россия-моя история» и настоящим Положением.

1.4.  Отдел непосредственно подчиняется директору Исторического парка.
1.5.  Должностной состав и численность работников отдела определяются штатным расписанием Института.

2. ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
2.1. Основными задачами отдела являются:
2.1.1. Организация и проведение конференций, семинаров, круглых столов, экспозиций, выставок, конкурсов и иных общественно-значимых мероприятий в сфере образования, в том числе международных;
2.1.2. Подбор целевой аудитории, определение заказа на проведение мероприятий;
2.1.3. Учет потребности в компетенциях для формирования актуальной тематики проведения мероприятий;
2.1.4.  Разработка и организация мероприятий по актуальным тематикам развития образования, а также в соответствии с приоритетами развития Института;
2.1.5.  Подготовка отчетных материалов по результатам проведения мероприятий и реализации программ;
2.1.6.  Участие в подготовке информации для размещения на сайте Института и сайте Исторического парка о деятельности Исторического парка.
3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
 3.1. Основными функциями отдела являются:
3.1.1. В рамках организационного направления:

- организация экскурсионного и лекционного обслуживания посетителей, разработка сценариев массовых мероприятий и тематических выставок;

- организация и проведение массовых мероприятий Исторического парка;

- осуществление приема заявок и составление графиков экскурсионного обслуживания;         

- взаимодействие с другими отделами Исторического парка по вопросам входящих в компетенцию отдела;          

- планирование и разработка годового и перспективного планов работы;
- организация и сопровождение региональных выставок-конкурсов, проводимых Историческим парком;

- совершенствование методов и форм работы;

- осуществление постоянной связи с общественными организациями, предприятиями, учреждениями, учебными заведениями в целях организации экскурсионной и научно-просветительской работы;
- участие в семинарах и конференциях разных уровней, тематика которых соответствует основной деятельности отдела.
3.1.2.  Образовательное направление:

- разработка и проведение экскурсий, интерактивных и развлекательных программ, мастер-классов;

- разработка тематических экскурсий и экскурсионного сопровождения по постоянно действующим выставочным экспозициям и сменным выставкам Исторического парка; 

- изучение, обобщение и распространение опыта;
- определение целей и задач проектов, разработка концепций и технических заданий;
- формирование проектных команд, распределение ролей и задач между участниками проектов;
- осуществление мониторинга и контроля за ходом реализации проектов, анализ достигнутых результатов;
- подготовка отчетной документации по проектам.
3.1.3. В рамках научно-методической деятельности:

- проведение исследований и анализ современных тенденций в области образования, культуры, истории и патриотического воспитания;
- разработка научно-методических материалов для обеспечения проектной деятельности (сценарии, тексты, методические рекомендации и др.);

- организация и проведение научно-практических конференций, семинаров, круглых столов;
3.1.4. В рамках информационно-аналитической деятельности:

- сбор и анализ информации о существующих проектах в сфере образования, истории и патриотического воспитания;
- ведение базы данных о реализованных и текущих проектах;
- взаимодействие с другими организациями - установление и поддержание партнерских отношений с образовательными учреждениями, учреждениями культуры, общественными организациями и другими заинтересованными сторонами;
- участие в конференциях, выставках, форумах и других мероприятиях для представления проектной деятельности Исторического парка;
- привлечение экспертов и консультантов для реализации проектов;
-  поиск и привлечение внебюджетных средств -  разработка заявок на гранты и конкурсы различного уровня, а также поиск потенциальных спонсоров и партнеров для реализации проектов.

4. ПРАВА ОТДЕЛА
4.1. Отдел для осуществления своих основных задач и функций имеет право:

4.1.1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые для своей деятельности информацию, документы и другие материалы от структурных подразделений Исторического парка.
4.1.2. В пределах своей компетенции взаимодействовать со структурными подразделениями Исторического парка.

4.1.3. Участвовать в общем планировании деятельности Исторического парка.

4.1.4. Вносить предложения директору Исторического парка по изменению настоящего Положения.
4.1.5. Вносить предложения директору Исторического парка по вопросам, касающимся деятельности отдела.
4.1.6. Привлекать к работе над проектами специалистов из других отделов Исторического парка.

5. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ
5.1. Непосредственное руководство отделом осуществляет начальник отдела (далее – начальник отдела).

5.2. Начальник отдела назначается и освобождается от должности приказом ректора Института по согласованию с директором Исторического парка. 

5.3. Начальник отдела непосредственно подчиняется директору Исторического парка. 

5.4. В период временного отсутствия начальника отдела (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) его обязанности может исполнять один из работников отдела по указанию директора Исторического парка.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

6.1. Начальник отдела и его работники несут ответственность: 

6.1.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, установленных должностными инструкциями, правил внутреннего распорядка и других локальных нормативных правовых актов Института в соответствии с действующим законодательством.

6.1.2. За достоверность подготавливаемых документов и информации, сохранность техники и оборудования, находящихся в пользовании у работников отдела.
6.1.3. На начальника отдела возлагается персональная ответственность за соблюдение действующего законодательства в процессе руководства отделом, а также своевременное и качественное исполнение поручений директора Исторического парка.
6.1.4. За соответствие разрабатываемых проектов требованиям законодательства и нормативным актам.

7. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ

7.1. Отдел во взаимодействии со структурными подразделениями Исторического парка:
7.1.1. Взаимодействует с руководством и другими отделами Исторического парка по вопросам организации образовательных мероприятий.
8. ЗАКЛЮЧЕНИЕ

8.1. Настоящее положение разработано в соответствии с действующим штатным расписанием и Уставом Института.

8.2. Право вносить предложения по изменению настоящего Положения, кроме начальника отдела, имеет директор Исторического парка.
8.3. Сроком введения в действие настоящего Положения считается дата его утверждения ректором Института.
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